® TACITUM Guide de démarrage rapide

Anonymisez, interrogez I'lA,
relisez avec vos vraies données.

Le parcours complet en 5 minutes — 100 % hors-ligne, rien ne quitte votre poste.

1 - Installer Tacitum

! Télécharger et installer
Téléchargez l'installeur sur tacitum.tools (Windows 10/11, 64 bits, signé numériqguement, = 20 Mo
— l'application, = 600 Mo, se télécharge pendant l'installation). A l'installation, choisissez la langue,
le theme et la durée de conservation des correspondances locales : tout reste modifiable ensuite
dans Configuration... Vous démarrez avec 10 conversions gratuites, toutes fonctions incluses,
sans compte ni carte bancaire.

Premier lancement d'une analyse : le moteur de détection se charge (10 a 30 s). C'est normal et ¢a n'arrive qu'a froid.
L'analyse se fait entierement sur votre poste — vos documents ne sont jamais envoyés sur Internet.

2 - Anonymiser votre premier document

1 Déposez vos fichiers
Sur la page Anonymiser, glissez un ou plusieurs fichiers — ou un dossier entier. Sept formats pris
en charge (.docx, .pdf, .xlsx, .doc, .pptx, .txt, .csv) plus les documents scannés et photos, lus
automatiqguement par reconnaissance de texte.

2 Choisissez vos options
Mode restaurable (coché par défaut) : conserve, uniguement sur votre poste et chiffré, de quoi
relire la réponse de I'lA en clair — sans rien changer au document produit. Supprimer les
métadonnées et Supprimer les images : retirent auteur, commentaires, et images potentiellement
porteuses de données. Le lien « Choisir les données a ne pas anonymiser » permet p. ex. de garder
les dates.

3 Lancez la conversion
« Anonymiser et vérifier... » (recommandé) affiche d'abord la liste des données détectées : vous
validez, conservez ou ajoutez des termes, l'apercu se met a jour en direct. « Convertir » écrit le
fichier immédiatement. Le résultat est créé a coété de l'original (jamais modifié), son nom est lui aussi
anonymisé : Courrier_Jean_Dupont.docx devient Courrier_[NOM]_anonymise.docx.

Chaque donnée devient une étiquette typée et cohérente : « Karim Benali » - [NOM-A2H7KQ)], son e-mail -
[EMAIL-D3ZNH7]... La méme personne garde le méme code dans tout le document (et tout le lot). La mise en forme
est préservée. Le fichier produit n'embarque aucune table de correspondance : il est irréversible pour qui le recoit.



3 - Utiliser le document avec I'lA de votre choix

ChatGPT, Claude, Copilot, Gemini, Mistral...

Envoyez le document anonymisé a votre IA habituelle : résumé, analyse, traduction, rédaction. Le
texte garde tout son sens, mais ne contient plus rien d'identifiant — seul cet état franchit Internet.
Pour un simple e-mail a coller, la page Anonymiser un texte fait la méme chose sans fichier :
collez, anonymisez, copiez le résultat.

4 - Relire la réponse en clair, sur votre poste

[]

« Retrouver mes valeurs »

L'IA répond en reprenant les mémes étiquettes. Collez sa réponse dans la page Retrouver mes
valeurs : Tacitum réinjecte vos vraies données, en local. La correspondance est conservée
uniquement sur votre poste, chiffrée et liée a votre compte Windows, effacée automatiquement
selon la durée choisie (30 jours par défaut), jamais partagée. Le document que vous avez diffusé,
lui, reste irréversible.

5 - Activer votre licence (aprés I'essai gratuit)

€

Deux minutes, une fois pour toutes

Achetez la Licence Tacitum (79 € TTC, paiement unique, sans abonnement) sur
tacitum.tools/acheter.html : votre clé arrive immédiatement par e-mail, avec la facture. Dans
Tacitum, cliquez sur « Entrer une licence », collez la clé, validez. L'activation demande une bréve
connexion — seule la clé est vérifiée, jamais vos documents. Une licence couvre un utilisateur (une
session Windows).

En cas de doute

Documents scannés difficiles (manuscrit, scan flou) : Tacitum vous avertit explicitement quand la lecture est
incertaine. Relisez ces fichiers dans I'étape de vérification avant de les partager.

Un terme a masquer systématiquement (nom de projet, référence interne) ou a conserver en clair ? « Mes listes
permanentes... » dans la barre latérale : liste noire et liste blanche s'appliquent a toutes vos conversions, et s'exportent
vers un autre poste via Configuration...

Besoin d'aide ? Guide détaillé : tacitum.tools/guide.html - Questions fréquentes : tacitum.tools/#faq - Support :
contact@tacitum.tools
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